SAKARYA UNIVERSITESI
TEKNIK EGITIM FAKULTESI

ZORUNLU STAJ YONERGESI




BiIRINCI BOLUM

AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

AMAGC

Madde 1 — Bu yonergenin amaci, Sakarya Universitesi Tekniktild Fakultesi
Ogrencilerinin; okulda edindikleri teorik bilgilerinpekstirmek, laboratuar ve atblye
uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlergalistirmek, gorev yapacaklari
isyerlerindeki sorumluluklarini idrak etmelgyerlerindeki dger calsanlarla ilgkilerini
ve konumlarini dizenlemekgyeri organizasyonlarini, Uretim sdreclerini, yoneti
asamalarini ve yeni teknolojileri tanimalarinigkeyacak ve gitim-ogretimin zorunlu
bir parcasi olan stajlarla ilgili usul ve esastzlirlemektir.

KAPSAM

Madde 2 —Bu yonerge, Sakarya Universitesi Teknigitin Fakiiltesi @rencilerinin
stajlarini duzenler, yurt ici ve yurt stindaki kyerlerinde yapacaklar stajlarla ilgili
faaliyet ve esaslari kapsar.

DAYANAK

Madde 3 —Bu ybnerge, 2547 sayili Yuksek@&tim Kanunu, 5510 sayili kanunun 5/b,

87/e maddeleri, Sosyal Sigortglemleri yonetmelii 11/6 maddesi ve Sakarya
Universitesi Lisans @retim ve Sinav Yonetmgii hukiimlerine goére hazirlangtir.

TANIMLAR

Madde 4 —Bu yonergede gegen;
a) Universite : Sakarya Universitesi'ni,
b) Stajyer : Staj yapanggenciyi,
c) Bolum Tlgili bolumleri,

d) Staj Komisyonui_l_gili boélumlerde staj gérevlerini yuriten komisygnu
e) Staj yeri/gyeri : Ogrencinin staj yap@ yurt ici veya yurt dyi kurum/kurulgu
ifade eder.



IKINCI BOLUM
GENEL iLKELER

STAJ KOMiSYONLARI

Madde 5 —Her bolimde staj yerlerinin belirlenmesi, staj émasin yuriatilmesi, staj
defterlerinin incelenmesi ve staj sinavlarinin {masi icin biri bakan diger ikisi de
Uye olmak Uzere lUcgdetim elemanindan ojan Staj Komisyonu kurulur. Bélum Staj
Komisyonlari  gerekfiinde deerlendirme siresi icinde yazili/s6zli  sinav
duzenleyebilirler, staj ¢caimalarini yerinde denetleyebilirler. Ayrica Staj Kisgonlari,
stajlar inceleme ve gerlendirme yetkilerini gerelginde boélimin dier Gsretim
elemanlarindan katki alarak kullanabilir.

STAJ SURES VE ASAMALARI

Madde 6 — Sakarya Universitesi Teknik gfim Fakdltesi @rencileri, @Grenimleri
boyunca kirk (40)siguini staj yapmak zorundadirlar.

Madde 7 —Birinci sinifin sonunda @enci staj yapamaz.ikinci sinifin sonunda en
fazla yirmi (20) § gunu staj yapabilir. Uctincti sinifin sonunda stajitamamini
yapabilir.

Stajlar yirmi (20) $ guni ve katlargeklinde yapilacaktir.

Madde 8 — Bélumlere gére staj alt dallar gagidaki gibidir.

8-1 Elektronik ve Bilgisayar gtimi bolimu @rencileri, stajinin kendi dalinda
(elektronik veya bilgisayar) yapmak zorundadir.

8-2 Makine Eitimi bélumu Grencileri, stajinin en az yirmi (203 ginunt kendi
alanlarinda uygulama staji olarak, en fazla yir20)(is gunind gletme stajl
olarak yapmak zorundadir.

8-3 Metal Egitimi bolumu Grencileri, tercih edecekleri iki farkli staj aladsn
(Kaynakh imalat ve konstriiksiyon, Plastgekil verme ve uygulamalari,
Dokim imalati ve tasarimi, Kalite kontrol uygulaaral Isil klem
uygulamalari) her biri yirmi (20%igiint olmak tzere toplam kirk (48)gunt
stajini yapmak zorundadir.

8-4 Yapi Egitimi bolumu @rencileri; stajini alanindasgntiyede ve/veya buiro)
yapmak zorundadir.

8-5 Farkh alanlarda yapilan stajlar farkh defeed slenmelidir.

STAJ ZAMANI

Madde 9 — Stajlar, akademik takvimdeki ders ve sinav donemdeginda kalan
gunlerde yapilir. Staj yapilan yerlerin hafta sonkda faaliyette olmasi durumunda
(belgelemelgartiyla) staj yapilabilir.



STAJ YERI

Madde 10 —Ogrenciler stajlarini, mesleklerinin uygulagdiyurt ici veya yurt d
kamu/6zel kurum ve kuruglarinda yaparlar.

Madde 11 —Ogrencilerin staj yapabilecekleryierlerinde aranan asgari kdlar Tablo
1'de verilmektedir.

Tablo 1. Staj yapilacakyerlerinde aranan asgariskdlar

Boliim Miihendis veya Teknik Ogretmen Calisan sayisi
En az bir (1) Elektronik, Elektrik-Elektronik, Elektronik-
Haberlesme Muhendisi veya Elektronik, Elektronik-Bilgisayar, | En az 5 kisi
2 s Elektronik-Haberlesme Ogretmeni
= =
< @©
é’ §v En az bir (1) Bilgisayar, Bilisim Sistemleri, Bilgisayar Bilimi ve
i Mahendisi veya Bilgisayar, Bilgisayar Sistemleri, Bilgisayar- | En az 5 kisi
Kontrol, Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri, Elektronik-Bilgisayar
Ogretmeni
;E: En az bir (1) Makine Miihendisi veya Teknik Ogretmen En az 5 kisi
=
En az bir (1) Metallrji, Malzeme, Kaynak, Makine, Uygulama,
g Teknoloji Mihendisi veya Metal Isleri, Makine, Makine Resim ve | En az 5 kisi
= Konstriksiyon Ogretmeni, yada ilgili alanlarda Tekniker.
=X En az bir (1) insaat Miihendisi, Mimar veya Teknik Ogretmen En az 5 kisi
>_

Madde 12 —Staj yerleri, @rencilerin kendileri tarafindan temin edilir.

Madde 13 — Stajyer @renciler; staj sUresi boyuncayeri tarafindan belirlenecek
egitici/sorumlu personel gézetiminde bulunurlargiti€i/sorumlu personel; belirli bir
plan dahilinde, stajin diizgiun Bekilde yurutilmesinden sorumludur.

STAJ YERINE DEVAM ZORUNLULU GU

Madde 14 - Stajlara filen devam zorunluiu vardir. Stajyer grenci, § yerinin
programina ve ¢aima saatlerine gore staja devam etmesi zorunludece® 6zurler
nedeniyle devamsiz gunler; telafi edilmelgloyla, staj stiresinin % 10’unu gecemez.

Madde 15 —ilgili bolumin Staj Komisyonu tarafindan secileceRehetci @retim
elemanlari”; stajyerleri, syerlerinde denetlemekle goérevlendirilebilirler. Steerleri;
cografi yerlesim olarak ilgili bolumin uzgnda bulunmasi durumunda, en yakin
Universite biriminin @retim elemanlarindan veya kamu kumuoun elemanlarindan
faydalanilabilir. Denetim tutagg 6grencinin okudgu bolimin Staj Komisyonu’na
gonderilir. Ayrica; @rencilerin stajlarina devam durumlari telefonlasdegulanabilir.



STAJ YERINDE UYULMASI GEREKEN ESASLAR
Madde 16 — Stajyer @renci calstigl isyerinin yasal, idari, caima, disiplin ve g
guvenlgi kurallan ile Sakarya Universitesi ve Yuksgkétim Kurumlari (grenci
Disiplin Yonetmelgi htikimlerine uymak zorundadir.

Madde 17 — Stajyer @renci; staj konusu ile ilgili, siyerindeki yetkililer tarafindan
verilecek cajmalari yapmak zorundadir.

Madde 18 —Stajin yapildil kurum ve kurulglar, stajyer grenciye tcret vermek zorunda
degildir.
STAJ KABULU

Madde 19 - Stajini tamamlayan giencilerin staj kabulleri; ilgili bolimin Staj
Komisyonu tarafindan yapilan inceleme, sinav gedendirmeler sonucu yapilir.



UCUNCU BOLUM

STAJ UYGULAMA ESASLARI

STAJ ONCESINDE

Madde 20 —Sakarya Universitesi Teknikgifiim Fakultesi @rencilerine her yil Staj
Komisyonu tarafindan ilan edilen gin ve yerde “SBi]gilendirme Toplantisi”
dizenlenir.

Madde 21 — Ogrenci, Staj Komisyonu uyelerinin herhangi birisiyt;n gorigme
yaparak staj yapmaya karar veyidyer icin “Staj Yeri Kabul Formu’nu iki niisha okl
doldurur ve gyerinin onayini alirilgili i syeri tarafindan onaylanmi‘Staj Yeri Kabul
Formu”nun bir ntshasi ve Tablo 2 de belirtilen leédg, akademik takvimindeki donem
sonu sinavlarindan itibaren en gec iki (2) hafariggnde bolim staj komisyonuna
teslim edilir. Staj belgelerini belirtilen sire rg@nde teslim etmeyen géencilerin
sosyal guvenlik sistemine gkeri yapillamayaca icin staj yapmaya
baslayamayacaktir.

Tablo 2. Staj yapacakgiencilerden istenilen belgeler

Staj Yeri Kabul Formu (2 adet)
Ogrenci kimliginin fotokopisi

Ogrenci belgesi

Nufus clzdaninin fotokopisi (2 adet)
Sabika kaydi

Ikamet ve ilegim bilgileri

Vesikalik fotgraf (3 adet)

Nous®wN R

Madde 22 —Staj evraklarini teslim edergi@nci, Bolim Sekretegi'nden alacgl “Staj
Defteri’ni ve “Ogrenci Staj Sicil Ki"ni staja bglamadan once Fakiilte yaziarine
onaylatmalidir.

STAJ ESNASINDA

Madde 23 —Stajyer, $letmedeki staj suresi icinde defteri doldurur vespaa suresince
ve sonunda gerekli yerlergletme yetkililerine onaylatir. Staj defterinin hgayfasinin
isletmedeki staj sorumlusu muihendis/teknigrégimen veya sorumlulari tarafindan
imzalanmg olmasi, ilk ve son sayfalarin ise onayll ve mutitolmasi gerekmektedir.
Staj defterinin doldurulmasindaagidaki hususlara dikkat edilir:

i. “Ogrenci Staj Sicil Fi” ve staj defterinin doldurulmasinda tilkenmez kale
dolmakalem vb. kullaniimali ve yazilar okunakli alinalir.



Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiil.

Xiv.

Stajyer ayni donemde birden fazkyerinde staj yapiyorsa, staj defterleri ve
“Ogrenci Staj Sicil F§’leri ayri ayri hazirlanmaldir.

“Ogrenci Staj Sicil Ri” isyeri tarafindan kapali ve miuhurli zarfla
postalanmalidir. Stajyerler kapali ve muhurli zkift “Ogrenci Staj Sicil
Fisi"ni, staj defteriyle birlikte elden de teslim edktter.

Staj defterinin ilk sayfasi eksiksiz olarak doldumalidir. Gsrenci bilgileri, staj
dali, kyerinin bilgileri, imzasi ve kgesi mutlaka bulunmalidir.

Staj defterinin 2., 3. ve 4. sayfalarindaki tabiaksiksiz doldurulmalidir.

Staj defterlerinde doldurulan sayfalarin Ust tawddki balik kisimlari (yapilan
Is, sayfa no, tarih) mutlaka doldurulmaldir.

Stajdaki cizimler teknik resim standartlara uyglsrak cizilmelidir.

Konu bgliklari numaralandiriimali, birinci derece konushidari timua buydk
harf, ikinci derece konu alt klaklarinda kelimelerin sadece ilk harfleri biyuk ve
daha alt derece konugbklarinda sadece ilk harf blyuk olmahdir.

Tuam sekil, grafik ve gizelgeler konu kiklarina gére numaralandiriimali, konu
anlatimlarinda bu numaralara gerekli atiflar véilagnalar yapiimalidir.

Staj defterlerinin banda staj yerinin genel tanitimgyerinin adi, adresi, g
oldugu kurulwlar, kisa tarihgesi, organizasyon yapisi, scaa alanlari, sektor
icindeki yeri, misyonu, vizyonus istratejisi vs.) yapilimaldir.

Bilgiler, yapilan § sirasina gore belirli dizende verilmelidir.

Staj defteri sayfalari yeterli olmagitakdirde, ayni formda ofturulacak A4
boyutlarinda standart sayfalar deftere ayri biydake eklenebilir. EK dosyadaki
tum sayfalar da onayl olmahdir.

Staj defterlerine sadece gyeri ile ilgili teknik bilgiler (yapilan ¢ ile ilgili
parca/sistemlerin yapisli, gaha prensipleri, tirleri, gbrevleri vs.) yazilmahdi

Isletmeye ait staj konularini ilgilendiren vgetme tarafindan izin verilen proje,
fotograf, braslr, standart ve kullanma kilavuzu gibi belgelerj stafterine
eklenebilir.

STAJ SONRASINDA

Madde 24 — Staj defterleri, en ge¢ guz donemi ikinci haftasnuma kadar staj
komisyonuna imza kenigl teslim edilmelidir. Mezun durumda olanlagréncilerin
stajlari, staj defterlerini kayit doneminden enlahafta dnce teslim etmelegarti ile
deserlendirmeye alinir.



Madde 25 — Siresi iginde teslim edilmeyen, eksik hazirlapnaeya onaysiz staj
defterleri ve sicil fyleri, kesinlikle dgerlendirmeye alinmaz.

STAJIN DEGERLENDIRILMEST]

Madde 26 —Staj dgerlendirmesi; gz dénemi icerisinde, Staj Komisydatafindan
ilan edilen glnlerde yapilir. Mezun durumda olanigin staj komisyonu toplanip
deserlendirme yapabilir.

Madde 27 —Staj sonuclari, staj @erlendirmesini izleyen iki (2) hafta icinde web
ortami ve bolim duyuru panolarinda ilan edilir. gkilde yapilan sonu¢ duyurulari,
ogrenciye teblg edilmis sayilir.

Madde 28 —Staj dgerlendirme sonuclarina itiraz, sonuclarin duyurimdan itibaren
bir (1) hafta icinde yazili olarak ilgili bolim $tdomisyonu’na yapiimalidir.

Madde 29 - Staj sonuglarina itirazlar kabul edilen gréncilerin; tekrar
deserlendirilmesi, Staj Komisyonu tarafindan bir (Bfta icinde yapilir.

Madde 30 — Staj defterleri; Bolum Bgkanligi tarafindan, stajin yapilgh yildan
itibaren dort (4) yil streyle bolimsarinde muhafaza edilir.

Madde 31 —Brary ile ilgili herhangi bir Meslek Yuksek Okulu prograndan mezun
olup da DGS veya OSS ile bélime kabul edilemedcilerin — belgelendirmeleri
sartiyla — yirmi (20) § guinia stajlar yapilngisayilir (kabul edilir).



DORDUNCU BOLUM

YURUTME VE YURURLUK

YURUTME

Madde 32 —Bu yonerge esaslari, Sakarya Universitesi TekugikiE Fakultesi Bolim
Baskanliklari’nca yarutaltr. Teknik gtim Fakultesi bu yonerge ile ilgili gerekinde
desisiklik yapma hakkini sakli tutar.

YURURLUK

Madde 33 —Bu yonerge, Nisan 2009 tarihinden itibaren yurgelgirer.



Ogrencinin staj yapacag isyerini belirlemesi
v

Staj Komisyonu iyelerinin herhangi birisiyle
staj yeri igin n gorismenin gergeklestirimesi

Gorlisme sonucu

Olumlu

Ogrencinin, “Staj Yeri Kabul Formu’nu iki
nisha olarak doldurup isyerine onaylatmasi

v

isyeri tarafindan onaylanmis “Staj Yeri Kabul Formu’nun bir niishasinin ve Tablo 2'deki evraklarin,
dénem sonu sinavlarindan itibaren en geg 2 (iki) hafta iginde b6lim staj sorumlusuna teslim edilmesi

Hayir

Ogrenci, staj

Vaktinde teslim edildi mi?

A 4

yapamaz
\_/_

Boliim Sekreterliginden alinan “Staj Defteri’nin ve “Ogrenci Staj Sicil Fisi’nin
staja baglamadan 6nce Fakilte yazi islerine onaylatiimasi

Vaktinde onavlatildi mi?

Evet
Stajin yapilmasi ve staj defterinin doldurulmasi

v

Ogrenci, staj
yapamaz

“Staj Defteri” ve “Ogrenci Staj Sicil Fisi"nin akademik takvimdeki giiz ddneminin
ikinci (2.) haftasi sonuna kadar staj komisyonuna imza karsihi teslim edilmesi

Vaktinde eksiksiz teslim edildi mi?

Evet
Staj sinavlarinin, staj komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde yapilmasi

v

Sonuglarin, staj degerlendirmesini izleyen iki (2) hafta iginde web ortami
ve bollim duvuru panolarinda ilan edilmesi

Ug (3)glin iginde, staj komisyonuna yazili itiraz var mi? H

itiraz uygun gérildi mi?

Evet

| Tekrar dederlendirmenin bir (1) hafta i¢inde yapilmasi ve ilan edilmesi |

Evet

Stajin
reddedilmesi




SAKARYA UNIVERSITESI
TEKNIK EGITIM FAKULTESI
......................................... BOLUMU

STAJ KABUL FORMU

OGRENCININ

Adi ve Soyadi

Fakilte Numarasi

T.C. Kimlik Numarasi

YAPACA GI STAJIN

Tard

Siiresi (I Giini)

Staj Baglama ve Biti ¢ Tarihi  : ... [oid....... SR [ood......

Yukarida belirtilen tarihler arasinda ................... is gunlik stajimi yapacagim.

- Stajimin baslangic¢ ve bitig tarihlerinin degismesi veya stajdan vazgegcmem halinde en az bir hafta énceden ilgili egitim (okul)
birimine bilgi verecegimi, aksi halde 5510 sayili kanun gereg@i dogacak cezai yukiumltkleri kabul ettigimi taahhit ederim.

...... looid .

Yukarida kimligi verilen béliumumiiz 8grencisinin belirtilen is giin kadar staj yapmasi zorunludur.

Bolim / Program Staj Komisyon Ba  gkani Dekanlik / Mudurlik

ISYERININ

Unvani

Adresi

Tel Numarasi

Fax Numarasi

Firma Igyeri Sicil Numarasi

Firmanin Vergi Numarasi

Ticaret / Esnaf Odasi Sicil No

E-Posta Adresi

Faaliyet Alani (Sektor) :

Yukarida Adi soyadi ve T.C. Kimlik Numarasi yazili 6grencinin yukarida belirtilen tarihlerde is yerimizde staj yapmasi uygun
gOrulmustir.

UYGUNDUR
...... [oodo.
Bolim / Program Staj Komisyon Ba  gkani
Not :
1- Ogrenci Staj Kabul Formunu staj baslangi¢ tarihinden en gec on (10) giin 6nceden ilgili egitim (okul) birimine teslim etmek

zorundadir.
2- Staj Kabul Formuna nifuz ctizdan fotokopisi eklenerek iki (2) adet diizenlenecektir.
3- Staj Kabul Formu diizenlenmeyen dgrenci staja baslayamaz. Aksi halde yapilacak staj kabul edilmez.



SAKARYA UNIVERSITESI
TEKNIK EGITIM FAKULTESI

................................ BOLUMU
1. Ogrenci Tarafindan Doldurulacak Kisim.
o) Adi
G
R |Soyadi
E
2 TC Kimlik Numarasi
L Faktlte No
i
N | Staj Tard
2. Staj Yapilan Isyeri Tarafindan Doldurulacak Kisim.
o | Calistigi Kisim Ba gladigi Tarih [Bitti gi Tarih |GUn Sayisi
G
R
E
N
c
|
N
|
N
DEGERLENDIRME

A B C D E

ise Devami

Calisma Gayreti

isi Vaktinde ve Tam Yapmasi

Amirlerine Karsl Tavir ve Hareketi

isci ve Arkadaslarina Karsi Tavir ve Hareketi

Genel Basari Durumu

A : Pekiyi, B: lyi C : Orta, D: Gecer E : Basarisiz

isyeri Staj
Sorumlusunun Goériusi

isyerinin Adresi

Gorevi

Adi ve Soyadi
Tarih

imza

Z2Z><>»rr<>»2zZ20

Not : Bu belgenin doldurulup, imzalandiktan sonra kapali ve muharli bir zarf icinde dgrenci veya
posta ile Bolumimiiz Staj Komisyonu Baskanligi’na génderilmesini rica eder, miessesenizin saglamis
oldugu imkanlar icin tesekkir ederiz.

Yapilan stajin (......) gunu kabul edilmigtir.

Uye Uye Uye Staj Komisyonu Bagkani

01 38.01.FR.30




